KVK

STELLENAUSSCHREIBUNG

AUSHILFSTATIGKEIT IM RAHMEN EINER GERINGFUGIGEN BESCHAFTIGUNG

Die Kommunalen Versorgungskassen Kurhessen-Waldeck (KVK) mit Sitz in Kassel sind ein 6ffentlich-rechtliches
Verbundunternehmen, das fir die Beamten- und Zusatzversorgung sowie Leistungen der Krankenbeihilfe fir die
Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter des kommunalen 6ffentlichen Dienstes in Nord- und Osthessen zustandig ist.
Dariiber hinaus ist sie fiir ihre Mitglieder auch Partner fir die Bezligeabrechnung.

Wir bendtigen kurzfristig eine personelle Unterstlitzung im Fachbereich KVK Beziige- und Versorgungskasse,
Schwerpunkt Beamtenversorgung, im Rahmen einer geringfligigen Beschaftigung. Die Tatigkeit ist zunachst
befristet bis 31.10.2023.

Die Tatigkeit umfasst die Vorbereitung und digitale Archivierung der Versorgungsakten der
Beamtenversorgungskasse.

Die Vergltung betragt 10,45 € bzw. ab 01.10.2022 12 € pro Stunde und ist aufgrund des geringfligigen
Beschaftigungsverhaltnisses bei 450 € bzw. ab 01.10.2022 auf 520 € im Monat gedeckelt. Die Arbeitszeit soll
wochentlich etwa 10 Stunden betragen. Da der Scanner fir die digitale Archivierung der Dokumente in der Regel
im Zeitfenster von 14:00 Uhr bis 16:00 Uhr verfligbar ist, soll die Arbeitsleistung mindestens in dieser Zeit an
mehreren Tagen erbracht werden. Darlber hinaus ist zur Vorbereitung von Akten auf den Scannprozess eine
Beschaftigung im Zeitfenster von 8:00 Uhr bis 16:00 Uhr moglich.

Bitte schicken Sie lhre aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen bis zum 05.09.2022 unter Angabe einer
Telefonnummer, unter der wir Sie auch tagsiber erreichen kénnen, an bewerbung@kvk-kassel.de (in einer PDF-
Datei zusammengefligt)* oder an folgende Adresse

Kommunale Versorgungskassen Kurhessen-Waldeck
- Personalabteilung —
Kolnische Str. 42, 34117 Kassel

Fiir weitere Auskiinfte steht Ihnen der Leiter des Fachbereichs Beziige- und Versorgungskasse, Herr Patrick
Schneider, unter der Telefonnummer 0561 97966 565 zur Verfiigung.

* Bitte beachten Sie, dass Bewerbungsunterlagen, die per einfache E-Mail als unverschlisselte PDF-Datei
libersandt werden, auf dem Versandweg nicht gegen unbefugte Kenntnisnahme oder Veranderung geschiitzt
sind.

Informationen zum Datenschutz und zur Datenverarbeitung im Bewerbungsverfahren erhalten Sie unter
www.kvk-kassel.de/de/datenschutz.
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