
 

KVK Beamtenversorgungskasse Körperschaft des öffentlichen Rechts mit Sitz in Kassel 
Direktor: Johannes Petek 
Vorsitzender des Verwaltungsausschusses: Landrat Winfried Becker 
Telefonische Sprechzeiten: Mo.-Do.: 8-16 Uhr / Fr.: 8-13 Uhr | Termine nach Vereinbarung  

 
 
Wir sind die Kommunalen Versorgungskassen Kurhessen-Waldeck, ein öffentlich-rechtliches Verbundunternehmen 
mit rund 100 Beschäftigten mit Sitz in Kassel. Wir kümmern uns um die aktiven Beschäftigten, Rentner und Pensionäre 
unserer Mitglieder (rd. 200.000 Personen) in Nord- und Osthessen. Wir erfüllen hierbei vielfältige Aufgaben, etwa die 
Verwaltung und Auszahlung der Zusatzversorgung, die Bewilligung von Beihilfe für Beamte oder die Auszahlung von 
Bezügen für Beschäftigte. Die Aufgaben sind vergleichbar mit denen einer Krankenkasse, einer Rentenversicherung, 
einer Immobilienverwaltung, eines Versicherungsunternehmens und noch einiges mehr.  
 
Wir suchen ab dem 01.08.2023 eine/n 

 
Auszubildende/n zum/zur Verwaltungsfachangestellten (m/w/d) 

 
Das bringst du mit: 
 

- Du hast deinen Realschulabschluss oder das (Fach-)Abitur mit guten Noten absolviert 
- Du arbeitest strukturiert und selbständig und kannst dir die Arbeit mit Rechtsvorschriften und am PC gut vor-

stellen 
- Du bist eine aufgeschlossene und kommunikative Person 

 
Das erwartet dich bei uns: 
 

- Attraktive Ausbildungsvergütung: 12,9 Monatsgehälter, Zuschuss zum Jobticket, Teilnahme an der starken 
Zusatzversorgung des öffentlichen Dienstes  

- Work-Life-Balance: flexible Arbeitszeiten in einer 39-Stunden-Woche, Samstag und Sontag sind (natürlich) 
arbeitsfrei, 30 Tage Urlaub (zzgl. arbeitsfreier Tag am 24. und 31.12.), Sonderurlaub (z. B. für Prüfungsvorbe-
reitungen)  

- Angenehme Arbeitsbedingungen: kein Außendienst, keine langen Dienstfahrten; stattdessen Arbeit im Kasse-
ler Zentrum in modernen Büroräumen und mit Betriebskantine 

- Sicherheit: Beste Übernahmechancen und ein sehr leistungsstarker Tarifvertrag.  
Als Unternehmen des öffentlichen Dienstes wird es uns auch in Zukunft geben, und mit uns deinen Arbeits-
platz; wenn du magst, gern bis zur Rente! 

- Weiterentwicklung: Bei unserer Größe ergeben sich immer wieder mal Möglichkeiten zur fachlichen und per-
sönlichen Weiterentwicklung. Solltest du nach Abschluss deiner Ausbildung Interesse daran haben, sprechen 
wir mit dir die Möglichkeiten durch. 

 
Interessiert? 
 
Dann schicke uns bitte deine aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen (Anschreiben, Lebenslauf, Abschlusszeugnisse, 
sonstige Unterlagen, die uns etwas über deine Fähigkeiten sagen) bis zum 02.04.2023 unter Angabe einer Telefon-
nummer an bewerbung@kvk-kassel.de als ein PDF-Dokument* oder per Post an 
 

Kommunale Versorgungskassen Kurhessen-Waldeck 
- Personalbetreuung – 

Kölnische Str. 42, 34117 Kassel 
 
 
 


